
本資料の内容

　1. 応募者情報csvの取得手順
　2. 応募者情報csvの形式について
　3. レジュメ情報の取得手順

Airワーク 採用管理 　応募者情報ファイル取得手順



手順①

１. ログイン画面からログイン
　・AirID、パスワードを入力
　・ログインボタンをクリック  
      https://ats.rct.airwork.net/airplf/login

２. 応募者一覧画面へ移動
　・以下手順のどちらでも移動できます
　　① 画面上部メニュー内の『応募者』をクリック
　　② 画面中央のアイコン『応募者を管理する』をクリック

　AirID
　　・ユーザーごとのID
　
　パスワード
　　・AirID毎に設定されたパスワード

1.応募者csvの取得手順

①

②

https://ats.rct.airwork.net/airplf/login


手順②

３. 応募者一覧CSVファイルをダウンロード
　・画面の最下部左下にある『応募者一覧をダウンロードする』　　
　　ボタンをクリック

1.応募者csvの取得手順

クリック

・『名前を付けて保存』画面がポップアップ表示されたら、

　ファイルの保存先を指定して、『保存』ボタンをクリック

　→応募者情報の一覧がダウンロードされます

　　※検索で絞り込む場合の手順は手順③に記載

クリックしてファイル保存



1.応募者csvの取得手順

・応募者一覧CSVファイルをダウンロード

　検索条件で絞り込みされた応募者一覧が表示されたら、

　画面左下部の『応募者一覧をダウンロードする』ボタンをクリック

　→検索にヒットしている応募者情報の一覧がダウンロードされます

例)対応状況を『書類選考中』で検索

クリックしてダウンロードする

手順③

※検索条件で絞込んで応募者一覧をダウンロードしたい場合

　・画面上部の検索バーに絞り込み条件を設定し『検索』をクリック

①検索条件を設定
②『検索』クリック



① 応募者への対応状況：各応募者の対応ステータスを選択。

　　　　　　　　　　　「未対応」「選考前辞退」「書類送付依頼」

　　　　　　　　　　　「書類選考中」「書類合格」「書類不合格」

　　　　　　　　　　　「面接調整開始」「面接日確定」「面接合格」

　　　　　　　　　　　「面接不合格」「選考中辞退」「内定通知」

　　　　　　　　　　　「内定辞退」「採用」

② お知らせマーク　　：応募者に対して表示されるマークを選択。

　　　　　　　　　　　「新着応募」「新着メール」「本日面接あり」 

③ フリーワード　　　：検索したいワードを入力してください。

　　　　　　　　　　　（一例：雇用形態、勤務地、職種名 etc.）

1.応募者csvの取得手順応募一覧 検索条件

※ 検索項目の補足説明

　・画面上部の検索バーに絞り込み条件を設定する

① ② ③



応募者情報csvの形式について

・csv フォーマット
・項目内容の説明、サンプルは別資料を確認ください

2.応募者csvの形式



レジュメの取得方法

各応募者の管理画面からレジュメを参照・取得することが可能です
《手順》
　① 一覧から対象の応募者情報をクリックして応募者管理画面を表示する。
　② 管理画面左上部の『レジュメを開く』ボタンをクリックしてレジュメを表示させる。（※別画面）

3.レジュメの取得手順

①応募者情報をクリック

②『レジュメを開く』をクリック

2024/8下旬（8/26以降）に応募者情報ファイルに
レジュメ情報を出力する機能アップデートを予定しています


